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CGl Vesa

Inloggning till CGl Vesa via webblasaren

Du loggar in till CGI Vesa antingen via lanken pa Raseborgs stads webbplats eller via
direktinloggning till https://raasepori.cgivesa.fi

Om du loggar in via webbplatsen sa valjs spraket till Vesa enligt webbplatsens sprak (svenska
eller finska).

[Fn] swe en
Via lanken kommer du till suomi.fi och
Kirjaudu stark autentisering, varefter du
kommer till CGI Vesa.

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kdyttaa Suomi.fi -

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

KIRJAUDU

Pa forsta sidan i
y CGl Vesa, vélier du

"Logga in”

CGIVESA HUOLTAJALLE CGI VESA AMMATTILAISELLE

Inloggning till CGI Vesa via applikationen

LATAA CGI VESA-APP PUHELIMEESI &
®

Haluaisitko ilmoittaa lapsesi hoidon tarpeen néppérasti? Palvelua voidaan kayttdd sujuvasti poytdkoneen lisdksi puhelimella, [dppérilld ja tabletilla.

Helpota siis arkeasi ja lataa CG| Vesa-applikaatio mobiililaitteesesi jo tdndan niin se kulkee aina mukanasi.

GETITON
P* Google Play
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Nar du loggar in till CGl Vesa forsta gangen, valjer du Raseborg som kommun. Detta gors bara
forsta gangen. Valet av kommun forsvinner endast om du tommer cacheminnet.

Nar du valt kommunen ska du valja ‘Suomi.fi’, inloggning styrs sedan till stark identifiering varefter
du kommer till CGl Vesa.

Vuorovaikutusta
Olet kirjautumassa CGI Vesaan. Alkuun paastiksemme tulee

meidén tietdd miss3 kunnassa lapsesi on

varhaiskasvatuksessa.

T

Lataa CGI Vesa-sovellus puhelimeesi

& App Store P> Google Play

CGIl Vesa

Du kan identifiera dig med certifikatkort, bankkoder eller mobilcertifikat

H Tunnistus
(] swe e

Olet tunnistautumassa palveluun

CGl Vesa
R Valitse tunnistustapa
Kirjaudu

0 @ @ OP Nordea

Varmennekortt Mobillivarmenn Osuuspankki Nordea

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat

kayttaa Suomi.fi -tunnistusta kirjautuakseen Handelsbanken ~ ALANDSBANKEN S-PankKi

varhaiskasvatuksen jarjestelmaan. Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S Pankki
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Forsta inloggning, anvandarvillkor och cookies for tjansten

Nar du loggar in i CGl Vesa forsta gangen, éppnas sidan med anvandarvillkor och cookies, som du
behdver godkdnna om du vill anvanda Vesa. Om du inte godkanner villkoren, kan du inte anvanda
Vesa.

Palvelun kayttoehdot ja evasteet

Palvelun kayttéehdot

HenkilGtietojen kasittely varhaiskasvatuksen jarjestelmissa perustuu lakisdateisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai
julkisen vallan kayttdmiseen. Talldin kunta ei rekisterinpitdjana tarvitse erillistd suostumusta henkilStietojesi kasittelya varten. CGI
Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi varhaiskasvatuksella on lakisdateinen velvollisuus kayttdd Suomi.fi-
asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi lahettdd paatokset tiedoksi asiakkaalle palveluun, kun
tdmd on ottanut palvelun kayttéon ja antanut suostumuksensa sdhkdiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaiskasvatus on
toimittamiensa tietojen osalta rekisterinpitdja ja asiointipalvelun toimittaja naiden tietojen kasittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on
kuitenkin sellaisia, joihin henkildtiedot kerdtdan suostumukseesi perustuen ja tdman vuoksi pyyddmme sinulta erikseen

suostumuksen tietojesi kasittelyyn. Sinulla on oikeus myds peruuttaa antamasi suostumus milloin tahansa.

Evidsteet

CGl Vesa -palvelu kayttds evasteitd tallentaakseen tietoa kdyttdjadn, kdyttdjdistuntoon, kiyttdjdkohtaisiin asetuksiin ja tekniseen

ymparistodn liittyen. Evasteiden hyvdksyminen on valttamaténta palvelun kayttamiseksi.

Tamain palvelun kdyttimiseen tarvitaan kiyttoehtojen ja evisteiden hyviaksymista.

HYVAKSY

Palvelun kayttoehdot ja
evasteet
Olet aikeissa hyldtd evasteen ja kayttdehtojen

hyvaksynnat. Taman palvelun kayttd ei ole mahdollista

ilman hyvaksyntaa.

PERUUTA LOPETA PALVELUN KAYTTO
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Att ansdka om plats

Man pabdrjar en ny ansdkan pa fliken Dokument pa sidan Familj, klicka pa Funktion, klicka pa Ny
ansoOkan.

. o =
apakaski, Milla Anitta [
AJANKOHTAISET ~ HENKILOT |  DOKUMENTIT
|ﬁ Perhe
©  HugoVaiteriHazpko.. Dokumentit @ [_rommwor v |
Uusi hakemus
@  tinesoh
Nayta asiakirjat Uusi tuloselvitys
& T W Hanpaos Turo Viljam /] H L
e &4 Line Johansson s <k
Haa

Haapakoski

@
Val av typ av ansdkan
| den férsta fasen av ansékan ska man valja for vilket
barn man lamnar ansdkan samt typ av ansokan. Lapsi, jolle hakemus tehd&&n

Moona Lotta Jussila

Systemet later en valja bland de barn under tio ar
vars vardnadshavare sbkanden ar och som finns i .
befolkningsdatasystemet. Hakemustyyppi
Man kan valja antingen smabarnspedagogik eller |
forskoleundervisning. B
Herha
Darefter ska man forflytta sig till ansékan genom att
klicka pa Gor en ansokan.

Samtidigt skickar systemet ett e-postmeddelande om
att det har skapats ett utkast till ansdkan. |
meddelandet finns en lank till ansdékan.

Kommunikationsinstallningar och fonstret Samtycke da man 6éppnar ansdkan

| samband med en ny ansdkan dppnas fliken Samtycke, dar man ska uppdatera eller fylla i
kontaktuppgifter, det ar obligatoriskt att ange telefonnummer eller e-postadress.

Tjanstemannabeslut éverfors till CGl Vesa. Om man sa dnskar kan besluten skickas per post, da
ska man kryssa i rutan (jag nskar besluten i pappersform).

Vid punkten Inkomstregistret ska vardnadshavaren ange huruvida inkomstuppgifterna far granskas
i inkomstregistret.

CGl Confidential

© CGI Suomi Oy Confidential



CGl Vesa

Det ar mojligt att &ndra kommunikationsinstallningarna vid ett senare tillfalle. Man kan andra
installningarna via vyn Samtycke i sidomenyn.

Da man klickar pa Spara och fortsatt dppnas den forsta sidan i ansokan.

X Suostumukset TALLENNA|

Yhteystiedot

+358123456789

sahkopostiosoite@sposti.con|

Yhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Voit muuttaa niit tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paités, voit lukea sen CGI Vesa -p . Saat tiedon paits

ahképostiosoitteeseen. ahkspostissa on linkki paatsh Voit i mybs ladata tai tulostaa pétéksen CGI Vesa -palvelusta milloin
tahansa lapsen i i CGlVesa péidset aina selaimen tai imen CGI Vesa kautta. Padtokset siirtyvit
mybs Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kiyttbbsi. Suosi sahkdistd toimi Valitse posti ipéiitss vain tarvittaessa.

Toivon, etti paitokset Ishetetian paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisterists ja kiyttid perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen

i ymmirrit, ettd sinun piti toimittaa tiedot ja tositteet niist tuloista, joita Tulorekisterist ei ole

saatavilla. Tulorekisterists [ytyvit tiedot niet osoi psil] isterifyksityishenkilat/. on voimassa
toistaiseksi. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna suostumusta tai peruutat sen, sinun pitis toimittaa tuloseluityksells tisto
Kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tosittest.

[ Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterists.

Ansdkans uppbyggnad

Ansdkan har tre sidor och sparas automatiskt i form av ett utkast. Man kan avbryta ifyllandet av
ansOkan genom att klicka pa krysset. Man kan fortsatta fylla i utkastet senare.

| den 6vre balken visas vilken sida i anstkan man befinner sig pa. Man kan forflytta sig bland
sidorna genom att klicka pa sidnumret. Pa forsta sidan ser du grunduppgifterna.

X  Hakemus = §

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 15.5.2023

TALLENNUS ONNISTUL 16,18 =

° 2 9

Hakemuksella ndkyvéit henkild- ja osoitetiedot haetaan ja péivitetiin automaattisesti Vdesitietojdrjestelmists. Naiden tistojen muckkaaminen ei
ole mahdollista. Hakemukselle tekemisi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojdrjestelmasn luonnaksena ja

hakemuksen tayttas voit jatkaa myshemmin kirjautumalla palveluun

lakemuksen perustiedo

Kunta

Ittala

Lapsi, jolle hakemus tehd&&n
Kalle llmari Aalto

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus
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CGl Vesa

Ansdkan om smabarnspedagogik

| ans6kan om smabarnspedagogik ska man fylla i
uppgifterna om behovet av smabarnspedagogik:

 Onskat startdatum

* Om det 6nskade startdatumet infaller om mindre an B 1120 °
fyra manader fran inlamnandet av ans6kan ska man

uppge orsaken till den snabba starten. Man kan ocksa

lagga till en bilaga.

Varhaiskasvatuksen tarve * @

o o O

Arkipdivisin 06:30-17:00

Lisdksi varhaiset arkiaamut 06:00-06:30

Lisaksi varhaiset arki-illat 17:00-18:00

Lisaksi mydhdaiset arki-illat 18:00-22:00

Viikonloppuisin ja/tai disin

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko *

0-20 tuntia / viikko

20-35 tuntia [ viikko

(® 35-50tuntia / viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / paiva *

@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva)

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy

Toistaiseksi

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle nelja kuukautta, liita t3han tosite

dkillisestd tydllistymisestd tai opiskelun aloittamisesta

LISAK LITE ‘ 0

Behovet av smabarnspedagogik valjs genom att kryssa
i rutor som tacker de tider inom smabarnspedagogiken
som behdvs for barnet.

» Man kan da valja bland de verksamhetsstallen som ar
Oppna under de tider man valt

* Undantag: Om man har valt att barnet behéver plats
dygnet runt beaktas inga andra alternativ utan da kan
man valja endast bland de verksamhetsstallen vars
grunduppgifter innehaller information om att
verksamhetsstallet erbjuder smabarnspedagogik
dygnet runt

Man valjer omfattningen av smabarnspedagogiken
bland de alternativ som anger antalet timmar per
vecka.

Man kan valja det timantal per dag som barnet behdver
plats inom smabarnspedagogiken ifall det ar magjligt att
anvanda smabarnspedagogiken bade pa hel- och
halvtid.

Confidential
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Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

& Ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa

[J Toisessa kunnassa

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

D suomi
D ruotsi

[J englanti

Barnets nuvarande plats inom
smabarnspedagogiken

Om barnet har ett ikraftvarande beslut valjer
programmet automatiskt den nuvarande platsen
inom smabarnspedagogiken.

| annat fall innehaller faltet texten ingen nuvarande
plats inom smabarnspedagogik.

Om barnet har en plats inom smabarnspedagogiken
i en annan kommun ska man valja alternativet i
annan kommun varefter det 6ppnas ett falt dar man
kan fylla i barnets nuvarande plats inom
smabarnspedagogiken.

Onskat sprak inom sméabarnspedagogiken

Da man valjer sprak far man fram endast de verksamhetsstallen dar det valda spraket utgor

verksamhetssprak

Jag onskar plats inom smabarnspedagogiken i narheten av denna adress

» Programmet har fyllt i sbkandens hemadress i faltet
» Man kan fylla i en annan adress varefter programmet visar platser i narheten av den

adressen

» Om det finns en sparrmarkering i befolkningsdatasystemet ar faltet tomt och da kan man

sjalv fylla i uppgifter

Toivotut paikat @

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy
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De platser inom sméabarnspedagogiken som kan valjas
* Listan begransas enligt det val av sprak som gjorts tidigare
* Platserna pa listan ordnas enligt avstand, de narmaste platserna anges forst.

* Man ska valja minst tva alternativ och med den pil som finns mellan urvalsrutorna forflytta dem till
de falt dar man ska ange 6nskade platser inom smabarnspedagogiken.

Onskade platser inom smabarnspedagogiken

« Efter att man har flyttat dver alternativen finns de i vald ordning i rutan till héger.
* Man kan andra ordningen med hjalp av den pil som finns bredvid namnet

Att placera syskon i samma enhet

+ Valet indikerar att familjen 6nskar att barnen placeras i samma smabarnspedagogiska enhet

Falt for tillaggsinformation: fritt formulerad text.
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Anmalan till forskola

Startdatum for forskoleundervisning

e Da anmalan gors under anmalningstiden, valjs startdatumet for foljande verksamhetsar.
e Om anmalan gors utanfér anmalningsperioden, fyll da i startdatumet manuellt. (galler t.ex.
flytt till orten under verksamhetsaret)

Esiopetuksen aloituspaiva @

(@ Seuradvan kayden alusta: 10.8.2023 (2023 - 2024: 10.8.2023 - 31.5.2024)

Muu paivamadry

Om barnet redan har en plats i smabarnspedagogiken

e Programmet foreslar det nuvarande stallet fér smabarnspedagogik.
¢ | annat fall kommer texten ” ingen nuvarande plats i smabarnspedagogiken”
e Om barnet har plats pa annan ort, kryssa i det alternativet.

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa

ﬁ Hipparin kerho | Lapsion varhaiskasvatuksessa, muualls

Utover forskoleundervisning behdver barnet _ _
. ) Lapsi tarvitses varhaiskasvatusta esiopetuksen liskksi @
Smabarnspedagoglk: Jod lapsi TANItSed varmaiskasvatuila ENNen E&ioEeTu kS ol ki STy,

hakemus sille on luotava erikieen

o Forskoleundervisning sker fyra timmar om dagen i
under skoldagar. Om du utéver
férskoleundervisning behdver
smabarnspedagogik,
valj har “ja” -> leder till tilldggsuppgifter

Valj férskoleundervisningens sprak:

Tolvottu esiopetuksen kisli

Har foreslas de verksamhetsstallen som erbjuder Y
forskoleundervisning pa det valda spraket

| ruotsi

[ englanti
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Jag dnskar en forskoleundervisningsplats nédra denna adress

¢ Inledningsvis visas din hemadress, men du kan andra adressen for att battre passa din
familj, t.ex. till adressen for din arbetsplats.

e Onskemalen nedan hamtas i narheten av denna adress

e Om det finns en sparrmarkering i befolkningsdatasystemet ar faltet tomt och da kan man
sjalv fylla i uppagifter.

Toivotut paikat @

De platser inom forskoleundervisningen som kan valjas:

e Overst pa listan finns den plats dar barnet redan har ett ikraftvarande beslut

e Listan begransas enligt de val av sprak som gjorts tidigare

¢ Platserna pa listan ordnas enligt avstand, de narmaste platserna anges forst

e Man ska valja minst tva alternativ och med den pil som finns mellan urvalsrutorna forflytta
dem till det falt dar man ska ange dnskad férskoleundervisningsplats

Onskade forskoleundervisningsplatser

Towvotut esiopetuspaikat o

e Onskemalen kan ordnas med
pilarna efter de valda platserna

Placering av syskon till samma stalle:

o Kryssa i rutan om ni dnskar ‘ \ b parese ~
syskonen till samma plats

Tillaggsuppgifter: ,

e Fritt formulerad text

CGl Confidential
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Anmalan till férskola och kompletterande smabarnspedagogik

Utover forskoleundervisning behdver barnet smabarnspedagogik

Behovet av kompletterande smabarnspedagogik valjs
genom att kryssa i rutor som tacker de tider inom
smabarnspedagogiken som behdvs for barnet.

Man véljer omfattningen av smabarnspedagogiken
bland de alternativ som anger antalet timmar per

vecka.

Forskoleundervisning sker fyra timmar om dagen

under skoldagar. Om barnet utéver

forskoleundervisning behdver smabarnspedagogik,

valj har "ja’.

Startdatumet foér smabarnspedagogik ar samma
som férskoleundervisningens och kan vid behov

andras.

Slutdatum fér behov av smabarnspedagogik ar inte
obligatoriskt, satts endast om man med sdkerhet

redan vet det. "Tillsvidare” ar forvalt.

Om det 6nskade startdatumet infaller om mindre
an fyra manader fran inlamnandet av ansdkan ska
man uppge orsaken till den snabba starten.

Om man vill lagga till en bilaga med uppgifter om
orsaken till den snabba starten ska man klicka pa
Lagg till bilaga och valja en bilaga bland filerna pa
den egna enheten. Efter att man har lagt till

bilagan kan man éppna den genom att
langklicka pa den.

Man kan sedan valja bland de

verksamhetsstallen som ar 6ppna under de

tider man valt

| timantalet ingar férskoleundervisning
20 h/ vecka

CGl Confidential
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Varhaiskasvatuksen tarve

O
O
O

Muuta varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva, jos eri kuin esiopetuksella

Toivottu aloituspdiva * D

15.07.2020

Toistaiseksi

ES miksi hakemus on [3hetetty slle nelja kuukautts ennento. .

iTytﬁlIistyminen

................

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle nelja kuukautta, liita tahan tosite

Skillisesta tyllistymisesta tai opiskelun aloittamisesta

*

Arkipdivisin 07:00-17:00

Myds arkiaamuisin 06:00-07:00

Myds arki-iltaisin 17:00-18:00

Myds arki-iltaisin 18:00-22:00

Myds viikonloppuisin

Ympéari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko

(sisdltdd esiopetusta 20 tuntia/ viikko) *

20-40 Tuntia [ viikko

® 40-45 Tuntia / viikko

45-50 Tuntia [ viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / paiva

@ Kokopaivdinen (yli 5 tuntia / paiva)
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Fyll i 6nskat sprak:

e Da man valjer sprak far man fram endast de verksamhetsstallen dar det valda spraket utgor
verksamhetssprak.

Toivottu esiopetuksen kieli

D Suomi
D ruotsi

O englanti

Jag onskar plats i forskoleundervisningen i narheten av denna adress

» Programmet har fyllt i sbkandens hemadress i faltet

+ Man kan fylla i en annan adress varefter programmet visar platser i narheten av den
adressen

« Om det finns en sparrmarkering i befolkningsdatasystemet ar faltet tomt och da kan man
sjalv fylla i uppgifterna

Toivotut paikat '@

De platser inom forskoleundervisningen som kan valjas

« Overst pa listan finns den plats dar barnet har ett i ikraftvarande beslut

« Listan begransas enligt det val av sprak som gjorts tidigare

« Platserna pa listan ordnas enligt avstand, de narmaste platserna anges forst.

« Man ska valja minst tva alternativ och med den pil som finns mellan urvalsrutorna forflytta
dem till de falt dar man ska ange 6nskade platser inom forskoleundervisningen

Onskade forskoleplatser:

Toivotut esiopetuspaikat @

» Efter att man har flyttat éver
alternativen finns de i vald
ordning i rutan till héger.
* Man kan andra ordningen med
hjalp av den pil som finns bredvid
namnet

Att placera syskon i samma enhet

« Valet indikerar att familjen énskar
att barnen placeras i samma
smabarnspedagogiska enhet.

Falt for tillaggsinformation: fritt

formulerad text ==
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Personuppgifter — Sida nummer 2 i ansdkan

Pa sida nummer tva ska man ange behdvliga uppgifter om barnet och sékanden.

Hamemubnen e leote 2.0, 108

°

Barnets grunduppgifter
Foérnamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Efternamn - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Tilltalsnamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
¢ Programmet har valt det forsta fornamnet. | rullgardinsmenyn kan man valja ett annat namn
Smeknamn - Falt for fritt formulerad text, behéver inte fyllas i
Personbeteckning - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

Hemkommun, gatuadress, posthnummer och postanstalt - dverfors fran befolkningsdatasystemet,
kan inte redigeras

e Om det finns en sparrmarkering visas texten Sparrmarkerad i stallet for adressuppgifterna

Barnet bor: Valj bland alternativen. Om man valjer alternativet Annanstans ska man skriva en fritt
formulerad beskrivning

Modersmal: éverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Ovriga sprék som talas hemma: i rullgardinsmenyn kan man vélja ett eller flera sprak

Sarskilda behov: Ja / Nej

e Om barnet har sarskilda behov som inverkar pa smabarnspedagogiken ska man valja Ja
och skriva en fritt formulerad beskrivning

Man kan lagga till en eller flera bilagor till ansdkan

o Bilagorna kan lasas efter att man har lagt till dem till barnets basuppgifter
o Efter att man har lagt till bilagan kan man 6ppna den genom att langklicka pa den.

CGl Confidential
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Vardnadshavarens uppgifter
Fornamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Efternamn - 6verfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Tilltalsnamn - dverférs fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
o Programmet har valt det férsta féornamnet. | rullgardinsmenyn kan man valja ett annat namn
Personbeteckning - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Kontaktuppgifter: Det ar obligatoriskt att ange e-postadress eller telefonnummer

Telefonnumret och/eller e-postadressen dverfors fran kommunikationsinstallningarna och kan
redigeras.

e Anvand internationellt skrivsatt for telefonnummer.

Forutom i ansoékan finns e-postadressen och/eller telefonnumret i kommunikationsinstallningarna
pa infosidan.

Adressuppgifter - dverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras

e Om det finns en sparrmarkering for personen i fraga visas den roda texten Sparrmarkerad i
stallet for adressuppgifterna

Adress som anvands i stallet for den som finns i Befolkningsregistercentralens
befolkningsdatasystem

e Da man valjer detta alternativ och i faltet anger de adressuppgifter som ska anvandas
kommer dessa uppgifter att anvandas da det finns en giltig sparrmarkering. | stallet for den
adress som finns i befolkningsdatasystemet kommer den adress som angetts att anvandas
som leveransadress for handlingarna

Modersmal - éverfors fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Kontaktsprak - man kan valja finska, svenska eller engelska

Da man ansodker om plats inom
smabarnspedagogiken begar programmet att man
ska fylla i sysselsattnings- och studieuppgifter om
bade vardnadshavaren och den eventuella andra
vardnadshavaren eller den eventuella partnern till
vardnadshavaren som bor pa samma adress.

» Det arinte obligatoriskt att ange
sysselsattningsuppgifter men om man har
valt arbetstagare maste man fylla i
arbetsplatsen
» | kryssrutan ska man ange om personen ar
arbetstagare eller féretagare, studerande,
arbetssdkande eller nagot annat.
« Det ar mgjligt att valja en eller flera
kryssrutor. =3
« Da man véljer en kryssruta aktiveras
eventuella falt for ytterligare information. Det ar obligatoriskt att fylla i dessa falt da man har
valt kryssrutan i fraga.

CGl Confidential
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Vardnadshavare eller partner som bor pa samma adress

Sokanden kan komplettera uppgifterna om sin maka eller om barnets andra vardnadshavare om
maken eller vardnadshavaren bor pad samma adress som sdkanden.

Om barnet har ytterligare en vardnadshavare 6verférs vardnadshavarens uppgifter fran
befolkningsdatasystemet och sparas bland barnets basuppgifter efter att ansdkan har skickats.

Om sdkanden lagger till en annan persons uppgifter ska alla obligatoriska uppgifter anges:
* Fornamn, efternamn, tilltalsnamn, personbeteckning
» Kontaktuppgifter: Det ar obligatoriskt att ange e-postadress eller telefonnummer

Da man ansoker om plats inom smabarnspedagogiken ar det majligt att fylla i sysselsattnings- och
studieuppgifter om den andra vardnadshavaren eller om vardnadshavarens partner. Dessa
uppgifter ska anges efter personuppgifterna.

Sammandrag — Sida nummer 3 i ansdkan

» Pa sammandragssidan finns alla de uppgifter
som fyllts i automatiskt eller manuellt pa de olika °
sidorna i ansdkan.

+ Om alla behdvliga uppgifter inte har angetts ar
knappen Skicka inte aktiv. Under knappen finns
en lank som leder till de obligatoriska uppgifter
som saknas.

» Da ansoékan ar klar att skickas aktiveras knappen
Skicka och undertill visas texten: Ansokan ar klar
for att skickas.

« Nar ansOkan har skickats finns den pa fliken
Dokument pa sidan Familj

« Man éppnar ansdkan genom att klicka pa barnets
namn

Hakemukset @

CGl Confidential
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Att granska och kommentera ansdkan

En ansdkan som har sparats som ett utkast kan man redigera genom att klicka pa
ansokningskortet. Efter att man har skickat ansékan kan man 6ppna den pa sammandragssidan.

Klicka pa Redigera ansdkan:

« AnsoOkan 6ppnas och kan redigeras. Efter att man har gjort andringarna maste man skicka
ansoOkan pa nytt sa att &ndringarna sparas.

Klicka pa Aterta ansékan:

« Man kan avbryta ifyllandet av ansdkan pa sidan Dokument efter att man har godkant
bekraftelsen

Printerikonen
* Man kan skriva ut uppgifterna i ansékan

Hakemubsen tila: Labetetty

Hakemus Whetetty: 11.1.2023

Efter att ansdkan har éverforts till behandlingsfasen konverteras den till PDF-format och da kan
man som vardnadshavare inte langre redigera ansdkan.

Vid behov ar det mdjligt att skicka ett meddelande om ansodkan till den som behandlar ansékan,
detta gbr man genom att 6ppna ansdkan och skriva ett meddelande i kommentarsfaltet.

Den som behandlar ansdkan far ett meddelande om att det har kommit ett meddelande. Om den
som behandlar anstkan lagger till en egen kommentar far sdkanden ett e-postmeddelande om
detta. Sokanden kan lasa meddelandet via e-postmeddelandet.

CGl Confidential
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Godkannande eller avvisande av beviljad plats inom smabarnspedagogiken

Nar det i Vesa har fattats ett beslut om smabarnspedagogik for barnet skapas det for
vardnadshavaren en begaran om att ta emot platsen.

Begaran om att ta emot platsen ska godkannas eller avvisas inom den tidsfrist som anges pa
kortet.

Mottagningskortet for platsen finns pa fliken med barnets aktuella arenden:

Dar finns ocksa barnets namn, rubriken 'godkann eller avsta fran smabarnspedagogikplatsen’ samt
tidsfristen (dd.mm.aaaa) och knappen ‘6ppna’

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Viivi Erika Blomqvist o
Varhaiskasvatuspaikka odottaa hyviksyntaasi

Madaraaika 08.02.2022

Mottagningskortet finns ocksa pa fliken Dokument:

+ P& sidan med dokument anges det att dokumentet vantar och att dokumentet kan redigeras

« Mottagningskortet finns pa familjens sida till dess att platsen tas emot eller avvisas

« Tidsfristen réaknas fran den dag da dokumentet om att godkanna platsen inom
smabarnspedagogiken har skickats/delgetts

Vastaanottodokumentit @

Aurora Nicolaistes, Palvelusetelin kdyton hyvaksyminen

Hylatty (31.01.2022)

Otto Vilhelmi Nicolaistes, Kerhopaikan hyvéksyminen L oporran |

Odottaa (27.01.2022)

Evert Nicolaistes, Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen

Myonteinen paatos (31.01.2022)

Arttu Tapani Nicolaistes, Tdydentdvan varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen  <IZad

Odottaa (27.01.2022)

CGl Confidential
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X Hyviksy tai hylkda varhaiskasvatuspaikka

« Platsen kan tas emot eller avvisas fram till
dess att placeringen inom

smabarnspedagogiken inleds e

« Om platsen har avvisats &r dokumentet e i e ot e
skrivskyddat och kan inte langre redigeras Madrsaika 06.02.2022

*  Om man 6ppnar mottagningsdokumentet
innan placeringen inom
smabarnspedagogiken inleds kan platsen iitagonqis  Wsitensshslol ahissous BESIm 4-h ol Knnslien
fortfarande avvisas

¢ Om platsen avvisas visas A

bekraftelsemeddelandet Avsta fran platsen.
Da man avstar fran platsen tas placeringen
bort och beslutet upphavs

j Hyvéksy varhaiskasvatuspaikka

() Hylkaa varhaiskasvatuspaikka

Lisatietoja *

Liitteet

Begaran om inkomstutredning vid mottagande av plats

Nar platsen inom smabarnspedagogiken har godkants i CGl Vesa for forsta gangen skapas en
inkomstutredning som vardnadshavaren ska fylla i.

| samband med godka&nnandet av platsen inom smabarnspedagogiken far vardnadshavaren ocksa
ett epostmeddelande om att inkomstutredningen ska fyllas i i CGl Vesa. E-postmeddelandet
innehaller en lank till Vesa och vardnadshavaren kan klicka pa lanken for att fylla i
inkomstutredningen.

Inkomstutredningen finns under rubriken Inkomstutredningar pa fliken Dokument pa sidan Famil;.

Inkomstutredningen behdvs for att anmala inkomster och avdrag sé att ett avgiftsbeslut ska kunna
fattas.

Om inkomsterna andras ska man fylla i och skicka en ny inkomstutredning.

AJANKOHTAISET HENKILOT

Tuloselvitykset @

Tuloselvitys L ovorraa |

Odottaa huoltajan toimenpiteits (20.9.2023)

CGl Confidential
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Funktioner — ny inkomstutredning

Man kan ocksa 6ppna den nya inkomstutredningen i CGl Vesa for att fylla i den, genom att pa
fliken Dokument valja Ny inkomstutredning i menyn Funktioner.

Funktionen Ny inkomstutredning 6ppnar den
nya inkomstutredningen sa att man kan fylla i
den.
Da vardnadshavaren valjer Ny
inkomstutredning fragar programmet
Samtldlgt | TOIMINMNOT » |
- Om det redan finns en inkomstutredning i
fasen Utkast — om det finns en sddan Uusi hakemus
Oppnas den och ska fyllas i
- Finns det en inkomstutredning i fasen [ Uusi tuloselvitys ]
Vantar — om det finns en sadan 6ppnar
programmet den foér vardnadshavaren
Da man slutar fylla i inkomstutredningen (och
sparar den som ett utkast) eller dad man
skickar den visas den under rubriken
Inkomstutredningar pa fliken Dokument.
En inkomstutredning som ar i utkastfasen eller som har skickats kan man fylla i pa nytt
och/eller redigera i CGl Vesa.
Det ar inte langre majligt att redigera en inkomstutredning som har skickats om den som
ska behandla ansdkan redan har inlett behandlingen

DOKUMENTIT

Uusi tuloselvitys
tydjonoon

Innehallet i inkomstutredningen

| den inkomstutredning som ska fyllas i visas datum fran och med.

| den inkomstutredning som skapas i fraga om att ta emot platsen inom
smabarnspedagogiken visas i fraga om smabarnspedagogiken datumet fran och med.
| den inkomstutredning som 6ppnas med funktionen Ny inkomstutredning ar datumet fran

och med den forsta dagen i den innevarande

manaden

22.02.2022 Odottaa

o ® 0, © ©

Att anmala inkomster:

Da man valjer Vi redovisar bruttoinkomst for
berakning av avgiften for smabarnspedagogik’
6ppnas de falt dar man kan anmala e
vardnadshavarnas, makarnas och barnens

eventuella inkomster.

Da man valjer 'Vi redovisar inte var inkomst
och accepterar den hogsta avgiften for
smabarnspedagogik’ 6ppnas inte nagra falt for att fylla i inkomstuppgifter.

ulojen limoittaminen

CGl Confidential
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Familj som bor pa samma adress

« Under namnet pa den som anmaler inkomster visas de barn som har en plats inom
smabarnspedagogiken.

« Har visas alla de barn som hor till vardnadshavarens familj och som har en plats inom
smabarnspedagogiken och

« Dessutom kan har visas en make, vardnadshavare eller nagot annat barn an ett barn med
en plats inom kommunens smabarnspedagogik, om uppgiften om personerna i fraga till
exempel redan tidigare har sparats i Vesa.

« Om uppgifterna har andrats kan man valja Personen bor inte langre pa samma adress.

« Om det saknas familiemedlemmar under punkten Familj som bor pa samma adress ska
man lagga till de personer som saknas

Samassa osoitteessa asuva perhe @

Tulojen ilmoittaja

Anna-Liisa Milka Sallinen

Varhaiskasvatuksessa olevat lapset o

Etunimet Sukunimi
Taavi Matias Sallinen

Milla Annika

LISAA HUOLTAJA TAI PUOLISO

LISAA LAPSI

Inkomster och avdrag (pa sidan 2 anmals vardnadshavarnas inkomster)

« Valj inkomsttyper genom att klicka pa
'Valj inkomsttyper’ o o @

« Med hjalp av pilen kan man utoka Ot HITia ANiIta Raapakost
rubrikerna 'Léneinkomster’ och *Ovriga
inkomster’.

« Efter att man har klickat pa ett eller flera
alternativ och sedan pa 'Valj’ 6ppnas ennykset tta Haap|
motsvarande falt under rubriken _
‘Inkomster’ i inkomstutredningen. e e -

. (?m man kllckDar pa Avbryt’ stangs _ :
fonstret utan atgarder.

« | falten kan man lagga till inkomster i .
euro/manad.

« Dartill ar det mgjligt att lagga till och ta
bort en bilaga .

+ Man kan 6ppna bilagan genom att forst ——— o]
klicka pa den och sedan pa ’'Lagg till
bilaga’. Man kan radera faltet genom att klicka pa papperskorgsikonen.

L T T

CGl Confidential
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Avsnittet Avdrag fungerar pa samma satt som det avsnitt dar man ska anmaéla inkomster.

Man valjer avdragstyper genom att klicka pa 'Valj avdragstyper’

Efter att man har klickat pa ett eller flera alternativ och sedan pa 'Valj’ 6ppnas motsvarande
falt under rubriken 'Avdrag’ i inkomstutredningen.

Om man klickar pa 'Avbryt’ stangs fonstret utan atgarder.

| falten kan man lagga till avdrag i euro/manad.

Dartill ar det mgjligt att Iagga till och ta bort en bilaga.

Man kan 6ppna bilagan genom att forst klicka pa den och sedan pa ’Lagag till bilaga’. Man
kan radera genom att klicka pa papperskorgsikonen.

Suoritettavat elatusavut

Barnens inkomster (pa sidan 3 kan man fylla i barnets/barnens inkomster)

Om det inte finns nagra inkomster behdver man inte fylla i denna punkt.

Valj inkomsttyper genom att klicka pa 'Valj inkomsttyper’.

Efter att man har klickat pa ett eller flera alternativ och sedan pa Valj 6ppnas motsvarande
falt under rubriken Inkomster i inkomstutredningen.

Om man klickar pa 'Avbryt’ stangs
fonstret utan atgarder

| falten kan man l&gga till inkomster i -

euro/manad. < % °
Dartill &r det majligt att Iagga till och

ta bort en bilaga.

Man kan 6ppna bilagan genom att Lasten ot faa llinen @

forst klicka pa den och sedan pa
'Lagg till bilaga’.

Man kan radera faltet genom att o s
klicka pa papperskorgsikonen. [ ]

22.02.2022 Luonnos

CGl Confidential
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X Tuloselvitys

TALLENNUS OHNISTUI 13,45
20.9.2023 Luonnos

Sidan Mer information (pa sidan 4)
Q@ @ ©@ 0 ©

« Pa denna sida kan man vid behov lamna
tillaggsuppgifter om inkomstutredningen

« | faltet 'Mer information’ kan man i textform
anmala tillaggsuppgifter

» Det arinte obligatoriskt att fylla i faltet och

man kan lamna sidan tom

Sidan sammandrag

« Pa sidan Sammandrag visas vilka uppgifter som har angetts pa foregaende flik

« Detta avsnitt visas inte om man inte har lamnat nagra tillaggsuppgifter.

« Man kan 6ppna bilagorna genom att langklicka pa 'Bilaga’.

« Alla de familjemedlemmar som har lagts till pa den forsta sidan listas ocksa pa sidan
'Sammandrag’.

» Har visas ocksa namnen pa de barn som har en plats inom smabarnspedagogiken i en
annan kommun eller som inte nyttjar smabarnspedagogiktjansterna (dven om det inte
fragas efter deras inkomster).

X Tuloselvitys

TALLENNUS ONNISTUI 13.45

20.9.2023 Luonnos T
Anna-Liisa Milka Sallinen

© © © ©) ()

jisenet Huoltajien tulot Lasten tulot Lisatietoja Yhteenveto

Samassa osoitteessa asuva hualtaja tai puoliso

Taneli

05.06.1989

Tuloselvityksen perustiedot

Alkaen

1.9.2023 ‘Samassa osoitteessa asuvat alle 18-vuotiaat lapset

Tulojen ilmoittaminen Subuni
Suvi Anneli Hartikainen

bruttotulot varhai: tai inarvon ista varten

09102012
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Pa sidan 'Sammandrag’ visas de barn som visas pa

sidan Barnets inkomster

+ Om barnet inte har egna inkomster:

- Programmet visar endast vardnadshavarens

inkomster efter avdrag
- Texten Barnet har inga inkomster visas

Knappen Foregaende sida:

« Anvandaren forflyttas tillbaka till féregaende

sida. Om man pa den forsta sidan har valt
alternativet 'Vi redovisar bruttoinkomst for

berakning av avgiften for smabarnspedagogik’

forflyttas anvandaren tillbaka till sidan 3.

Knappen Skicka:

* Om det inte finns en enda bilaga visas texten *Du

har valt att skicka inkomstutredningen utan bilagor.

Vill du fortsatta?* Knappen ’Fortsatt’ ar aktiv.

CGl Confidential
© CGI Suomi Oy
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Palkkatulot
Rahapalkka, €/kuukautta
2000,00

Vahennykset

Suoritettavat elatusavut, €/kuukautta

150,00

Yhteensa

Tulot yhteens3, €/kuukautta
2000,00

Vahennykset yhteenss, €/kuukautta

150,00

Tulot yhteenss vahennysten jalkeen, €/kuukautta

Tuloselitys on valmis [3hetettavaksi

1850,00
Yhteensd
Tulot yhteer
Lapsel
Perheen joita on kdytetty taméan lapsen maksun ma ess3, €/kuukautta
1850,00
Olet |3hettamassd  tuloselvitystd ilman liitteita
Haluatko jatkaa?
JATKA




CGl Vesa

Att godkanna den hogsta avgiften

Om vardnadshavaren eller den som behandlar
ansodkan godkanner den hdgsta avgiften, det vill
saga valjer alternativet valjer Vi redovisar inte
var inkomst och accepterar den hogsta avgiften
for smabarnspedagogik’ innehaller
inkomstutredningen endast tre flikar:

+ Familjemedlemmar
* Mer information
+ Sammandrag

Flikarna fungerar som ovan.

25

X Tuloselvitys

TALLENNUS ONNISTUI 14.55
15.9.2022 Luonnos

° v &

IC 1ai palvel lin arvosta otetaan perheen tuloina huomioon
lapsen, hanen vanhempansa tai muun huoltajansa seka heidan kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa
olosuhteissa eldvan henkilon veronalaiset ansio- ja padomatulot seka verasta vapaat tulot. Tulot tulee ilmoittaa bruttotuloina eli

ennen en 1 elakevaky

pazn

M L2z

Tulojenilmoittaminen

O
|V

totulot varh: n tai palvelusetelin arvon |askemista varten

@ Emme ilmoita tulojamme ja hyvaksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun tai alhaisimman palvelusetelin arvon

Da man klickar pa 'Skicka’ forflyttas man till sidan 'Tack’. Pa sidan 'Tack’ kan man 6ppna
inkomstutredningen genom att klicka pa 'Visa inkomstutredningen’.

X Tuloselvitys

Kiitos. Tuloselvitys [ahetetty

CGl Confidential
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Meddelande av tider fér smabarnspedagogik

Tiderna for smabarnspedagogik meddelas pa sidan Familj, under fliken Aktuella

Pa sidan visas en narvaroplan och en
tilhérande kalender med information Perhe a
om barnens narvaro och franvaro. AwOUTASET  waitr oosaT

Om dagen har markerats med ett Reima Muumiaistes

v-tecken betyder det att det for minst ett
av barnen finns en plan for dagen i

fraga (narvaro eller franvaro). Lssndolosuunnitelma @
Da man véljer en enskild dag i e © maanantai 4.9.2023
kalendern visas bredvid kalendern den o e e

dagens uppgifter om reserverad
narvaro eller anmald franvaro i fraga L
om vart och ett av barnen. Om det inte (2) G

L 2 3 Kalle Kallio
Ei suunnitelmaa

finns nagra uppgifter om barnet visas pow owow om w

en text om att det inte finns nagon plan.

Meddelade planer (narvaro/franvaro)
kan tas bort for sddana dagar som inte ar lasta. Planen tas bort genom att klicka pa
papperskorgsikonen.

Knapparna *lagg till narvaro’ och ’lagg till franvaro’ anvands som namnen antyder for att reservera
tider inom smabarnspedagogiken eller for att anmala franvaro.

Narvaromeddelande
Ilmoita |asn&oloja
olola @

Efter att man har klickat pa att man vill meddela narvaro 6ppnas en vy dar
féljande visas:
+ Den verksamhetsplats/de verksamhetsplatser i fraga om vilken/vilka Comros) (U
barnet/barnen har ett giltigt beslut eller ett beslut som blir giltigt i
framtiden 1 . .
» Det barn/de barn som har ett giltigt beslut eller ett beslut som bérjar
galla i framtiden m ot ok ® o B oW
« Innevarande manad, visas i kalendervyn O

Det ar majligt att bladdra framat eller bakat bland manaderna

| kalendern kan man valja alla de dagar och de tider under dessa
dagar da behovet av smabarnspedagogik ar likadant under en och
samma manad

+u KAVALS
TALLENNA

CGl Confidential
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Verksamhetsstalle

« Har visas alla de verksamhetsplatser i fraga om vilka barnet/barnen
har ett giltigt beslut.

« Man véljer verksamhetsplats genom att klicka p4 namnet. Imoita lsnzoloia @
Meddelandena gors per verksamhetsstélle.

Toimipaikka

Barn -
Lapset
« Man véljer barnet/barnen genom att i namnfaltet klicka pa det

~
MIAISTES )
J

barn/de barn for vilket/vilka man vill reservera tid inom
smabarnspedagogiken. Man kan reservera tid separat for varje barn

" . g . " . - kesa 2023 <« >
eller for alla barn samtidigt om de tider som reserveras ar lika fér
a"a_ ma i ke w pe la
Dagar
« Man véljer dagar genom att klicka pa de dagar for vilka man vill .
reservera tid. Det ar majligt att reservera tider under samma manad. / ‘

For tider under foljande manad ska man gora en separat reservering.

» Man ska ange det klockslag da barnet anlander och det klockslag da
barnet hamtas under de reserverade dagarna, antingen genom att
mata in klockslaget eller genom att klicka pa klockikonen. A

« Da man klickar pa 'OK’ valjs tiden i fraga och dyker upp i det falt dar
klockslagen visas. Da man klickar pa 'Avbryt’ forflyttas man tillbaka
till ingangssidan.

« Det ar inte magjligt att anmala narvaro utanfér verksamhetsstallets 6ppettider, man far ett
meddelande om detta da man sparar uppgifterna.

» Salange de inte 6verlappar varandra kan valja flera tider fér en och samma dag genom att
valja att lagga till en tidsintervall.

« Efter att man har matat in klockslagen ska man spara dem genom att klicka pa 'Spara’.

Franvaromeddelande

Barn

« Under’Barn’ visas alla de barn till virdnadshavaren som har ett

giltigt beslut om smabarnspedagogik eller ett beslut som boéjar galla i

framtiden.
T . ° Lapset
* Man valjer barn genom att klicka pa namnet.
» Anmalningarna kan goéras gemensamt om de franvarotider som
anmals galler flera barn. heina 2023 e
Dagar ma i ke to pe |la

» + Man valjer dagar genom att klicka pa de dagar for vilka man vill
anmala franvaro. D ¢ ¢
» Det &r mojligt att reservera tider under samma manad. For tider - e
under féljande manad ska man gora en separat anmalan.
« Efter att man har valt dagar ska man valja orsaken till franvaron.

Poissaclonsyy @

Programmet for 6ver samma franvaroorsak till alla de dagar man & ()
valt.
» Efter att man har valt dagar ska man spara dem genom att klicka

pa 'Spara’
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Att redigera narvaro- eller franvaromeddelande

Ilmoita poissaolo

En meddelad narvaro eller franvaro kan ersattas/andras genom att
spara en Overlappande narvaro eller franvaro fér dagen i fraga.

limoita poissaolo @

Lapset *

Om de meddelade tiderna for narvaro/franvaro 6verlappar befintliga
anmalningar meddelar programmet de dverlappande datumen per e

2023 T
barn: sws

Paallekkdinen lasna- tai

« genom att valja 'Avbryt’ kan man redigera uppgifterna innan poissaolosuunnitelma

man godkanner dem
« da man klickar pa 'OK’ ersatter programmet de gamla tiderna
med de nya

suunnitelmat. Haluatko jatkaa

Kallio Kalle (11.9.2023-15.9.2023)
Muumiaistes  Karoliina (11.9.2023-13.9.2023,

Man kan inte andra uppgifter gallande dagar som redan ar lasta

TALLENNA

Att ta bort narvaro- eller frainvaromeddelande

Man kan ta bort en narvaro- eller franvarotid genom att valja 6nskat datum i kalendervyn och klicka
pa papperskorgsikonen vid den planerade narvaron eller franvaron

Programmet ber dig bekrafta borttagandet av narvaron eller franvaron. Om du klickar pa 'Avbryt’
kommer narvaron eller franvaron inte att tas bort. Om du klickar pa 'Ok’ kommer narvaron eller
franvaron att tas bort och efter detta kommer det att sta att det inte finns nagon plan for dagen.

Man kan inte andra uppgifter gallande dagar som redan ar lasta

Lasndolosuunnitelma @

syys 2023 € 2
keskiviikko 27.9.2023

o Emma nuunu.[

Vahvista poisto

keskiviikko 27.9.2023

Ermens Haspakoki
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Familjens och barnets uppgifter

Pa Familje-sidan ser vardnadshavaren tre flikar: Aktuella, Personer och Dokument.

AJANKOHTAISET HEMKILOT DOKUMENTIT

Fliken Aktuella

Pa fliken finns en narvaroplan. Vardnadshavaren kan meddela de planerade tiderna inom
smabarnspedagogiken och den planerade franvaron

Har visas ocksa det eventuella kortet for att ta emot en plats

Fliken Personer
innehaller barnets och familjens uppgifter.

« Fliken 'Personer’ pa sidan 'Familj’ finns barnets och vardnadshavarnas ikoner/namn.
Genom att klicka pa ikonerna/namnen kan vardnadshavaren forflytta sig till den sida som
innehaller de egna och barnens basuppgifter. Genom att klicka pa barnets bild eller ikon far
man fram barnets basuppgifter.

» Genom att klicka pa vardnadshavarens bild eller ikon far man fram vardnadshavarens
basuppgifter

Barn:
« Har visas om ett eller flera av vardnadshavarens barn finns i Vesa
Vardnadshavaren:

« Vardnadshavarens bild och namn. Vardnadshavaren ser sin egen bild och sitt eget namn
aven om det annu inte har skapats nagon ansdkan och aven om barnens uppgifter annu
inte ar synliga. Vardnadshavaren kommer &t sina egna basuppgifter.

« Vardnadshavaren kommer at barnets basuppgifter om barnets ansdkan ar i nagon av
faserna 'under behandling’, 'vantar pa behandling’, 'under preliminar placering’, 'under
placering’ eller om barnet har ett beslut som ar i kraft vars slutdatum annu inte har
passerat.

Fliken Dokument
Pa fliken Dokument finns barnens dokument.

« Barnens dokument samlas pa fliken Dokument. Programmet visar vardnadshavarens alla
barn och vardnadshavaren kan sedan valja vilka barns dokument som visas pa sidan.
« Ansokningarna och besluten visas rad for rad och innehaller en Iank till dokumentet i fraga.
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Da man klickar pa barnets namn
Oppnas barnets sida.

€ Ella Josefiina Haapakoski

Pa barnets sida finns fliken T
Aktuella.

Pa fliken Aktuella finns barnets A |
namn och bildikon eller bild (da € Seotermmon

man klickar pa bilden far man A el

fram barnets basuppagifter).

Om barnet inte langre omfattas
av tjansterna eller om det inte
langre finns sadana obehandlade
ansokningar i fraga om vilka det
inte har fattats nagra beslut ar
atkomsten till sidan blockerad.

Barnets grunduppgifter

Via sidan Familj kan vardnadshavaren forflytta sig till sitt barns grunduppgifter genom att klicka pa
barnets bild eller ikon pa fliken Personer, alternativt kan vardnadshavaren forflytta sig till sitt barns
grunduppgifter via fliken Aktuella pa barnets sida. Pa fliken Aktuella finns barnets namn och
bildikon eller bild (d& man klickar pa bilden far man fram barnets grunduppgifter). Grunduppgifterna
har tre flikar, Information, Halsa och Tillstand

Perustiedot

TERVEYS

Vdestitietojdrjestelmasta perdisin olevia tietoja ei voi muokata
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Fliken Information (innehaller barnets grunduppgifter)
Personuppgifter:

Bild eller ikon: Vardnadshavaren kan lagga till, byta eller ta bort sitt barns bild, sparas automatiskt
da den laggs till

Tilltalsnamnet ar barnets officiella namn (ett av barnens fornamn)
(Smeknamn: falt for fritt formulerad text, behdver inte fyllas i. Overférs fran ansékan/till ansokan)
Adressuppgifterna och boningskommunen éverfors fran befolkningsdatasystemet

Uppgiften om huruvida barnet bor med vardnadshavaren eller vardnadshavarna dverfors fran
ansoOkan/till ansékan och kan andras (om barnet bor annanstans ska man specificera var)

Uppgiften om modersmal 6verfors fran befolkningsdatasystemet. Man kan lagga till andra sprak
som talas hemma, overfors fran ansokan/till ansékan

| faltet Modersmal star det Annat sprak om inte ett sddant modersmal som finns pd Vesas lista
over sprak 6verfors fran befolkningsdatasystemet

| sprakmenyn visas samtliga alternativ om det finns flera

Vardnadshavare som ar antraffbar under den tid pa dagen da barnet ar inom
smabarnspedagogiken:

» Vardnadshavaren har inte valts aven om barnet bara har en vardnadshavare.

» Samtliga vardnadshavare visas. D& man valjer en av vardnadshavarna blir faltet
obligatoriskt.

« Man kan valja en eller flera vardnadshavare som kontaktas i férsta hand (namn och
telefonnummer visas).

» Om vardnadshavaren inte har nagot telefonnummer ar faltet tomt.

Reservsokande:

« Namn, tillaggsuppgifter och telefonnummer. Till tillaggsuppgifterna kan man lagga uppgifter
om kontaktpersonen (till exempel uppgifter om sarskilda situationer). Man kan ta bort
uppgifterna genom att klicka pa papperskorgsikonen (programmet ber en bekrafta
borttagandet). Genom att klicka pa Lagg till reservsékande kan man lagga till en ny rad.

Fliken Halsa

Fliken Halsa bestar av uppgifter om specialdiet, matallergier, halsotillstand, stéd for vaxande och
l&rande, sarskilda behov, bilagor och medicinering.

Specialdieter och matallergier

Standardinstallningen ar att inget har valts,
obligatorisk uppgift. crveyiedor @

« Barnet har inga specialdieter matallergier Erityisruokawalio @

« Barnet har specialdiet: En lista pa dieter
visas i alfabetisk ordning. i

« Barnet kan ata endast fa fddodmnen. Skriv
vilka det galler.

« lkonen anvisar ifall lakarintyg behévs

Rucka-aineallergiat @
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Annat gallande héalsan
Har kan man lagga till uppgifter om Iakemedelsallergier, andra allergier, allergier som orsakar
reaktioner som kraver lakarvard samt om sjukdomar.

Stod for vaxande och larande
Den pedagogiska personalen lagger vid behov till uppgiften. Vardnadshavaren kan granska de
uppgifter som har lagts till

Sarskilda behov
Den pedagogiska personalen valjer och lagger till tillaggsuppgifter.

« Vardnadshavaren kan sjalv meddela sarskilda behov i ansokan. Uppgiften éverférs dock
inte till barnets basuppgifter fran anstkan utan den pedagogiska personalen lagger vid
behov till uppgiften om sarskilda behov pa fliken Halsa

Bilagor

» Man lagger till en eventuell bilaga genom att klicka pa ’'Lagg till bilaga’ och vélja en bilaga
bland filerna pa den egna enheten.

« Man kan 6ppna bilagan genom att langklicka pa den.

» Vardnadshavaren kan till exempel lagga till en bilaga med lakarintyget.

Medicinering
Endast den person som behandlar ansdkan kan redigera uppgifterna under Medicinering. Efter
detta kan ocksa vardnadshavaren se uppgifterna om medicinering

Fliken tillstand

X Perustiedot

Pa fliken Tillstdnd kan vardnadshavaren
valja bland de alternativ som galler de Luvat

behdvliga tillstdnden och som visas pa

fliken. Kuvausiupa

Det ar obligatoriskt att valja ett alternativ,
standardinstallningen ar 'Uppgifterna
saknas’

(@ Tietoja ei annettu

Alternativ: e

Lupa

* Uppgifterna saknas Kuvauslupa
(Standal’dlnsta”nlng) Feliiy Lapsesta saa ottaa kuvan
. -|-|”aten<> (@ Tietoja ei annettu @ sallitty
* Inte tillatet
Ei sallittu

Tietoja ei annettu

Alternativen valjs separat och om man inte har sparat uppgifterna
ber programmet att man bekraftar valen.
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Vardnadshavarens grunduppgifter

Vardnadshavaren kan forflytta sig till sin egen sida med
grunduppgifter genom att klicka pa sin egen bild eller bildikonen pa
fliken Personer pa sidan Famil].

Bild eller ikon:

« Vardnadshavaren kan lagga till, byta eller ta bort en bild,
sparas automatiskt da den laggs till

Vardnadshavare:
«  Om man inte har nagra barn visas inte rubriken
Lista 6ver barn:

« Fornamn och efternamn pa de barn som finns i Vesas
databas och som inte ar 6ver 10 ar gamia.

Kontaktuppgifter:

» Det ar obligatoriskt att ange e-postadress eller telefonnummer
Modersmal:

«  Overfdrs fran befolkningsdatasystemet, kan inte redigeras
Kontaktsprak:

» Finska, svenska eller engelska
Gatuadress:

» Adress enligt befolkningsdatasystemet
Information om anstéllning:

«  Overfdrs till basuppgifterna fran ansékan om de har lamnats.
Uppgiften ar inte obligatorisk
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X Perustiedot
TnEDoT

Elisabet Vieno Marttila

Tydllisyystiedot

[0 Tyéntekija / yrittsja

[ opiskelija

[J tyénhakija



